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https://www.facebook.com/santearmees/
https://twitter.com/santearmees
https://www.youtube.com/channel/UCYMYwIlm775BM0fv_G14yuA
https://myjobglasses.page.link/HmY9
https://fr.linkedin.com/company/service-de-sant%C3%A9-des-arm%C3%A9es
https://devenez-medecin-militaire.fr/offres-emploi/

	NOM DU POSTE: Un agent Administratif en comptabilité et finances (H/F)
	INTRODUCTION: L'Hôpital d'Instruction des Armées Percy recherche un agent administratif sous statut civil catégorie C pour le Service Achats Budget et Comptabilité de l'hôpital. Envie de mener à bien des projets ? 
	LISTE DES MISSIONS: Sous l'autorité du chef de service, de l'adjoint et du chef de section, l'agent est en lien direct avec la Plateforme Achats Finances Santé, les fournisseurs et prestataires, et les différents services prescripteurs de l'hôpital, et assure : 

--> La saisie de commandes (régie, marchés, hors marchés, carte achats, stock) dans les logiciels métiers (SGIM, Chorus formulaire)
--> La gestion des prestations en soins en milieu civil : réception, classement et tri des prises en charge, réalisation des commandes puis des ASF. 
--> Enregistrements des numéros d'engagement juridique transmis par la PFAF-S et communication aux prestaires ou services demandeurs si nécessaire.
	CARACTÉRISTIQUES DU STATUT: Titulaire d'un Bac dans le domaine administratif.

Une expérience préalable en facturation ou en gestion comptable serait un atout.
	CARACTÉRISTIQUES DU PROFIL: Catégorie C.

CDD initial de 6 mois renouvelable 4 fois.

Temps plein. Possibilité de titularisation.  
	LISTE DES COMPÉTENCES: Capacité à travailler en équipe, à s'organiser.

Grande rigueur dans le travail et la tenue de tableaux de suivi.

Bonne maîtrise des outils bureautiques : Excel, Word.

Une connaissance des achats, de la facturation ou de l'évaluation fournisseurs serait un plus. 

	DESCRIPTION DU LIEU DE TRAVAIL: L'Hôpital d'Instruction des Armées Percy, situé sur la commune de Clamart (92), a pour mission prioritaire le soutien des forces armées et contribue aussi au service public de santé. 
Son activité repose sur un effectif de 1 400 personnels civils et militaires.
 
Avantages : 
- 43 jours de congés par an ;
- 75 % du passe Navigo pris en charge ;
- 15€ par mois de mutuelle prise en charge ;

Rémunération : selon diplômes et expérience. 
	ADRESSE MAIL ET TELEPHONE: Chef du service SABC - CR1 REGIS 
anne.regis@intradef.gouv.fr 
Kilian BERNARDEAU - kilian.bernardeau-evain@intradef.gouv.fr 
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